TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O objeto da licitacio em questdo visa a contratacdio de empresa especializada em

servigos graficos destinados a suprir as necessidades dos servicos de expediente do

DAAE Rio Claro.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

A contratacdo futura apresentada tem como objetivo viabilizar a execucdo de

projeto de educag@o ambiental, para atender as demandas do DAAE — Rio Claro.

3. DESCRITIVO E QUANTITATIVO DOS ITENS SOLICITADOS

DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR ESTIMADO
UNITARIO TOTAL
Livretos de atividades com 8 Pp. + capa - Impresséo em sulfite 75g 1x1 cor Peca 5.000 0,60 3.000,0(

azul) tamanho 150 x210 mm

3.1. O objeto da presente licitagdo estd ancorado na contratacdo de empresa

especializada em servigos graficos, utilizados na execu¢do de projetos de educagio

ambiental, do DAAE Rio Claro.

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

4.1. A Contratada fornecera o objeto deste Termo de Referéncia, no prazo de até 15

(quinze) dias teis, a contar do envio da Ordem de Fornecimento, em remessa tnica, nos locais

e horéarios definidos.

4.2. Os produtos objeto deste Termo de Referéncia deverfio ser entregues nos seguintes

locais e horarios:

4.2.1. Local: Almoxarifado — DAAE Rio Claro SP, na Av. 10-A, Esquina com a Rua
4BA Particular, n° 50, Bairro Vila Indaia CEP: 13506-731 Em Rio Claro — SP
4.2.2 Hordrio: de segunda-feira & sexta-feira, das 08:00h as 11:00h e das 13:00h as

16:00h.

4.3. A contratada fornecerd os produtos conforme a marca e especificagGes

discriminadas em sua proposta.
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4.3.1 Os produtos serfio fornecidos em embalagens lacradas e sem apresentar sinais de
violagdo, devendo constar no rotulo da embalagem, a descri¢do do material, quantidade de
pacotes e/ou peso liquido, as demais informagdes previstas na legisla¢do.

44. Somente serfio recebidos os materiais que atenderem as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e anexos.

4.5.  Constatadas irregularidades no material entregue, o Departamento Auténomo de
Aguae Esgoto podera:

4.5.1. Se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substitui¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o setor demandante
ou fiscal responsavel motivadamente sobre o assunto, cabendo a contratada providenciar a
substitui¢dio em conformidade com a indicagdo com a indicacdio do setor ou fiscal responsavel.

4.5.2. Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagfo, devendo a contratada fazé-lo em conformidade com a indicacfio do setor ou
fiscal responsavel

4.6. Ao Departamento Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Claro SP, nfo cabera
6nus pela rejeicdo dos produtos considerados inadequados pelo setor ou fiscal responsavel.

4.7. Caberd a contratada o recolhimento de materiais por ela fornecidos e
considerados inadequados pelo setor ou fiscal responsavel.

4.8.  Independentemente da aceitago, a contratada garantira a qualidade do produto
fornecido pelo prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que
apresentar defeito ou estiver fora do prazo de validade.

4.9. O prazo de entrega poder4 ser prorrogado, desde que devidamente justificado o
motivo, e com a anuéncia do setor ou fiscal responsavel.

4.9.1. Para os fins no item acima, a contratada devera protocolar o seu pedido ou enviar
por e-mail, com a devida motivacio e comprovagdo dos fatos alegados, no prazo minimo de 24
horas que antecede o vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

4.10. Efetivada a entrega, o objeto sera recebido: ‘

4.10.1. Provisoriamente, pelo prazo de 05 (cinco) dias, pelo setor ou fiscal responsavel
recebedor do objeto,

4.10.2. Definitivamente, pelo setor ou fiscal responsavel, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data do recebimento provisorio.

4.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
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4.12.  Como condiggo de recebimento do objeto pelo DAAE, e posterior pagamento, o
fornecedor devers entregar a respectiva Nota Fiscal.

S. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

5.1.  Sdo obrigacées da CONTRATANTE:

3.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos

3.1.2. Armazenar adequadamente os materiais recebidos;

5.1.3. Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificages constantes do Edital e seus anexos e da
proposta, para fins de aceitacfo e recebimento definitivo;

5.1.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢Bes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

3.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,
através de comissdo/servidor especialmente designado; ,

5.1.6. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente  ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

3.1.7. A Administracdio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execucdio do objeto do presente Termo
de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

3.2.  Sdo obrigagées da CONTRATADA:

3.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
€ sua proposta assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execuggio do objeto;

5.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia

5.2.3. Havendo possibilidade, o objeto deve estar acompanhado do manual do usuério,

com uma versdo em portugués e da relacfio da rede de assisténcia técnica autorizada, no que

couber;
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3.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990);

5.2.5. Substituir, reparar ou COITigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.2.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio;

5.2.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢Ses de habilitagdio e qualificaciio exigidas na licitacfo;

5.2.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo

de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato.

6. ACOMPANHAMENTO E F ISCALIZACAO

6.1.  Aexecugdio do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um representante da
CONTRATANTE especialmente designado, permitida a contratacio de terceiros para assisti-lo
e subsidid-lo de informagdes pertinentes a essa atribuicfo.

6.2. O representante da CONTRATANTE anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucio do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

6.3.  As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante

deverfio ser solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a adogiio das medidas

convenientes.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado, no prazo de 30 dias da data de apresentaciio dos
documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada,
atestada e aprovada pelo CONTRATANTE,

7.2. O pagamento serd efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de

Ordem Banciéria;

7.3.  Os bens entregues ou servigos prestados em desacordo com as especificacdes

contratuais néo serfo atestados pela fiscalizagiio;
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74. A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da
Nota de Empenho.

8.  SANCOES

8.1. A CONTRATADA estard sujeita as penalidades por inexecugdo contratual de

acordo com o disposto na Lei n°® 14.133/2] .

Rio Claro, 03 de abril de 2025

///

Dlre ria de Meio Ambiente

Diretoria Administrativa e Financeira
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Estudo Técnico Preliminar
Objeto em analise — Contratagio de empresa especializada em servigos graficos.
Urgéncia: Imediato
1. Do objeto da contratagio
Impressio de livretos que serfo utilizados pelo projeto de educagdo ambiental intitulado “O

DAAE na Escola” do Departamento Autdnomo de Agua e Esgoto de Rio Claro.

2. Dajustificativa da necessidade da contratagio
Os livretos serdo distribuidos aos alunos e alunas que participarem das palestras do projeto.

3. Requisitos Legais
Lein® 14.133/21

4. Estimativa das quantidades a serem contratadas

Descricdo Unidade Quantidade Preco Unitario | Preco Total

Livretos de Peca 5.000 0,00 0,00
atividades com 8 pp.
+ capa - Impressdo
em sulfite 75g 1x1
cor (azul) tamanho
150 x210 mm

5. Prazo de Entrega
Entrega imediata, a partir do recebimento da Ordem de Compra.

6. Beneficios a serem alcangados com a contratac@o
Com informagdes sobre a histéria da autarquia e atividades sobre o tratamento da dguae
consumo consciente, os livretos serfio levados para a casa dos participantes das palestras,
ficando na meméria das criancas e servindo, igualmente, para a conscientiza¢do das familias.

7. Declaragdo de viabilidade
O mercado oferece o item proposto.

8. Responsabilidade da demanda
Diretoria de Meio Ambiente
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Mapa de Riscos
Gerenciamento de Riscos

Relacdo de Riscos para Contratacsdo

Risco 01 - Falta de Disponibilidade Or¢camentiria

1. Probabilidade — Baixa

2. Impacto — Médio

3. Dano — Caso nfo seja possivel a realizacio da contratagdo, teremos como
resultado a ndo distribuicdo dos livretos aos participantes das palestras.

4. Acdo Preventiva — Buscar Jjunto a administra¢go o remanejamento de valores
previstos no or¢amento anual.

5. Responsavel — Setor Financeiro

Risco 02 - Atraso na Conclusdo da Aquisi¢cdo
1. Probabilidade — Baixa
2. Impacto — Médio
3. Dano — Caso ndo seja possivel a realizagdo da contratagdo, teremos como
resultado o atraso no desenvolvimento do projeto de educacfio ambiental.

4. Acao Preventiva — Buscar junto ao Setor de Compras maior celeridade no
processo.

5. Responsével — Setor de Almoxarifado

Risco 03 — Recursos administrativos procedentes

1. Probabilidade — Baixa

2. Impacto — Alto

3. Dano - O atraso ou ndo atendimento 4 demanda nOo prazo necessario poders
prejudicar os compromissos assumidos com as escolas e a secretaria de
educacso.

4. Acdo preventiva — Analisar com diligéncia as propostas ofertadas no certame,
reduzindo os riscos

5. Responsavel — Setor de Compras

Risco 04 — Na coleta de precos o orcamento ndo corresponde 2 realidade do mercado:
Probabilidade — Baixa

Impacto — Baixo

Dano — Possivel frustracéo da celebracdo da contratagio

Aco Preventiva — ConstrugSes de bancos de dados com precos das contratagSes
Jé realizadas.

5. Responsével - Setor de Compras

BN

Risco 05 — Licitacdo Deserta
1. Probabilidade — Baixa
2. Impacto — Alto
3. Dano — Auséncia de interessados
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4. Acdo Preventiva — Realizar uma nova contratagio direta.
5. Responsavel — Almoxarifado e Setor de Compras

Matriz de Riscos

Classificacdo de Probabilidades e Impacto
Risco 01 — Baixa — Médio

Risco 02 — Baixa — Médio

Risco 03 — Baixa — Alto

Risco 04 — Baixa — Baixo

Risco 05 — Baixa - Alto
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